ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNiVERSITESI
DIiPLOMA, DIPLOMA EKj VE D_i(‘;EB BELGELERIN DUZENLENMESINE
ILISKiN YONERGE (2)

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1 — (1) Bu Yénergenin amaci, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesinde
Ogrenimlerini basari ile tamamlayanlara verilecek olan 6n lisans, lisans, yliksek lisans, doktora
diplomalarmin ve diger belgelerin diizenlenmesi ve ilgiliye teslimine iliskin esaslar
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yénerge, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesinde 6grenimlerini basartyla
tamamlayanlara verilecek olan 6n lisans, lisans, yiiksek lisans, doktora diplomalarinin ve diger
belgelerin diizenlenmesi ve ilgiliye teslimine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
Madde 3 — (1) Bu Yonerge,
a) 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 iincii, 43 iincii ve 44
iincii maddelerine,
b) 1219 sayili Tababet ve Suabati San'atlarinin Tarzi [crasma Dair Kanun,
C) 663 sayili Saglik Bakanligi ve Baglh Kuruluslarinin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun Hilkkmiinde Kararname,
¢) Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans
Diplomas1 Almalari veya Meslek Yiiksekokullarina intibaklar1 Hakkinda Y énetmelik,
d) Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Y 6netmeligi,
e) Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeligi,
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar
Madde 4 — (1) Bu Yonergede gegen tanimlamalardan;
a) Birim: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesine bagl ilgili fakiilte, enstitii, yiiksekokul,
meslek yiiksekokulu ya da Rektorliige bagli merkezi birimleri,
b) Birim ydneticisi: Fakiiltelerde dekani, enstitli, yiiksekokul, meslek yiiksekokullart ve
Rektorliige bagli merkezi birimlerde miidiiri,
¢) Rektor: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektoriinii,
¢) Senato: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Senatosunu,
d) Universite: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesini,
e) Yonetim Kurulu: Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Y&netim Kurulunu,
ifade eder.



IKINCi BOLUM
Diploma, Gecici Mezuniyet Belgesi, Kurs/Sertifika vb. Egitim Faaliyetleri Sonunda
Verilen Belgeler

Diploma

Madde 5- (1) Ogrenim gordiikleri programlarm mezuniyet kosullarini yerine getirerek
mezuniyet hakki kazanan ogrencilere Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan asagida
tanimlanan diplomalar diizenlenir.

a) Dort yariyil (iki yil) siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan mezun
olmak icin gerekli kosullar1 saglayan dgrencilere “On Lisans Diplomas1,”

b) Sekiz yariyil (dort yil) siireli egitim-6gretim yapilan fakiilte, yiiksekokulu ile sekiz
yartyil (dort yil) lizerinde egitim-6gretim yapan Dis Hekimligi ve Tip Fakiiltelerinin,
egitim-0gretim programinin ilk dort yariyilindaki ve/veya ilk iki yilindaki biitiin
derslerinden basarili olan ve gerekli akademik ortalamay1 saglayan ancak 6grenim
gordiikleri programlari tamamlamayan 6grencilere “On Lisans Diplomasi,”

c) Sekiz yartyil (dort yil) siireli egitim-6gretim yapilan fakiiltelerin lisans veya ¢ift anadal
programlarini tamamlayanlara, “Lisans Diplomasi,”

¢) Lisansiistii 6greniminin yiiksek lisans programlarini tamamlayan ve mezun olmak i¢in
gerekli kosullart saglayan ogrencilere “Yiiksek Lisans Diplomas1”, lisansiistii
Ogreniminin tezsiz yiiksek lisans programlarini tamamlayan ve mezun olmak i¢in
gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere “Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi”, Doktora
programlarini tamamlayan ve mezun olmak i¢in gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere
“Doktora Diplomasi,”

d) Sekiz yartyilin (dort yilin) {izerinde egitim-6gretim yapan Tip ve Dis Hekimligi
Fakiiltelerini tamamlayanlara, sirasiyla “Tip Doktoru Diplomast” ve “Dis Hekimi
Diplomast,”

diizenlenir.

(2) Mezuniyet tarihi, birim yonetim kurulu karar tarthidir.

(3) Tezli yiiksek lisans ve doktora programindan mezuniyet tarihi tezin sinav jiiri komisyonu
tarafindan imzali niishasinin teslim edildigi tarihtir. Tezsiz yiiksek lisans programlarinda
diplomaya yazilacak mezuniyet tarihi ilgili yonetim kurulunun mezuniyet hakkinda karar
verdigi toplant1 tarihidir.

(4) Diploma numarast mezuniyet yilinin son iki hanesi, birim kodu ve her yil yeniden
baslayarak diizenlenen 4 haneli say1 esasina gore belirlenir.

(5) Staj, klinik uygulama gibi derslerden tekrara kalan 6grencilerin mezuniyet tarihleri igin
gerekli yiikiimliiliikkleri tamamlamalar1 durumunda, yariyil/yil sonu beklenmeden mezuniyet
islemleri yapilir.

Diploma dili ve diplomada yer alacak bilgiler
Madde 6- (1) Diplomanin 6n yiiziinde asagidaki bilgiler sol tarafta Tiirkce, sag tarafta Ingilizce
olarak yer alir.
(2) Diplomalarda mezun olan 6grencinin:
a) Adi - soyadi,
b) T.C. kimlik numarasi,
c) Fakiilte / enstitii / yiiksekokul / meslek yliksekokulu adi,
¢) Bitirilen boliim ve/veya anabilim dali/program adi,
d) Mezuniyet tarihi (giin, ay, yil),
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e) Birim yoneticisi ve Rektor imzasi,

f) Diploma numarasi,

g) Derece (0n lisans, lisans, yiiksek lisans, tezsiz yiiksek lisans, doktora)
(3) Diplomalarda unvan, Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginin kararlar1 dogrultusunda
belirtilen programlar i¢in yazilir.

Diplomada yer almayacak bilgiler

Madde 7- (1) Ikinci 6gretim uygulamasi yapilan programlar ile ¢ift anadal programlarindan
mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci 6gretim ya da ¢ift anadal programlarindan mezun
olduklar1 belirtilmez. Bu bilgiler, 6grenci not dokiimii(transkript) belgesi i¢inde yer alir.

(2) Lisans egitiminin ilk iki yilin1 basariyla tamamlayip 6n lisans diplomas1 alan 6grencilerin
diplomalarinda alan ve meslek tanim1 yapilmaz.

Gecici mezuniyet belgesi
Madde 8 — (1) Birimlerce mezuniyet karari alinan ve heniiz adina diploma diizenlenmemis olan
Ogrencinin, yazili1 gerekgeli talebi ve sahsen bagvurusu ile ilgili birim tarafindan otomasyon
sisteminden “Gegici Mezuniyet Belgesi” diizenlenir.
(2) Gegici mezuniyet belgeleri bir defaya mahsus olarak diplomanin asli ile degistirilmek iizere
gecici olarak diizenlenir.
(3) Gegici mezuniyet belgeleri renkli olarak basilir ve birimlerde birim yoneticisi tarafindan
imzalanir.
(4) Gegici mezuniyet belgesi yalnizca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli
vekaletnamelerini teslim eden vekillerine verilebilir.
(5) Mezuniyet belgeleri teslim edilirken herhangi basili bir deftere ihtiya¢ bulunmamaktadir.
Ilgiliye verilen ilisik kesme belgesinin herhangi bir yerine el yazisi ile “Gegici Mezuniyet
Belgemin aslini elden teslim aldim” yazmasi, adi, soyadi, adres bilgilerini doldurmasi ve
imzalamas: yeterlidir. Bu ilisik kesme belgeleri birim tarafindan stiresiz saklanir.
(6) Gegici mezuniyet belgelerinde asagidaki listede belirtilen bilgiler yer alir. Unvan ve
dereceler yazilmaz.

a) Adi - soyadi,

b) T.C. kimlik numarasi,

¢) Ogrenci numarast,

¢) Fakiilte / enstitii / yiiksekokul / meslek ytliksekokulu adi,

d) Bitirilen boliim ve/veya anabilim dali/program adi,

e) Mezuniyet tarihi (Giin, Ay, Y1l),

f) Birim Y0neticisi imzas.

Diploma eki

Madde 9- (1) Kayithi olduklari programlari basariyla tamamlayarak diploma almaya hak
kazanan ogrencilere diploma ile birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanlhiginca diizenlenen
“Diploma EKi” verilir.

(2) Diploma eki, yiiksekdgretim diplomasina yapilan bir ek olup diplomanin akademik ve
profesyonel anlamda taninmasin1 kolaylastirir, ancak diplomanin yerini almaz ve uluslararasi
akademik taninirligi saglama giivencesi vermez.

(3) Diploma eki, diploma ile birlikte verilir ve bigimi, Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir modeli temel alir. Diploma ekinde mezuniyet
tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve kullanim alanlar1; Universitenin
egitim-ogretim ve degerlendirme esaslart ile ulusal egitim sistemi hakkinda bilgilere ve
Europass logosuna yer verilir. (1)

(4) Diploma eki, Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan islak veya elektronik imza ile
imzalanir.



Kurs/sertifika vb. egitim faaliyetleri sonunda verilen belgeler

Madde 10 — (1) Universite biinyesinde diizenlenen kurs/ sertifika vb. egitim faaliyetleri
sonunda verilen belgeler ilgili birim tarafindan diizenlenir. Diizenleme tarihinde gorevde
bulunan ilgili yoneticiler tarafindan 1slak veya elektronik imza ile imzalanir. Birim tarafindan
imza karsiliginda ilgiliye teslim edilir.

(2) Kurs/sertifika vb. egitim faaliyetleri sonunda verilen belgelerin 6n yiiziinde asagidaki
bilgilerin bulunmasi zorunludur. Belgeyi diizenleyecek birimler ek bilgiler ilave edebilir.

a) Adi, soyadi,

b) Belge numarasi,

c) Belge tarihi,

¢) T.C. kimlik numarast.

(3) Yandal sertifikast, kayitli oldugu yandal programindaki biitiin dersleri basariyla tamamlayan
ogrenciler ile kayitli oldugu cift anadal programindan ilisigini kesmek isteyen 6grencilerin
yandal programi icin gerekli sartlar1 saglamasi durumunda talepleri iizerine ilgili birim
tarafindan diizenlenir. Yandal sertifikalari Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan teslim
edilir.

(4) Yandal sertifikasinda asagidaki bilgiler bulunur;

a) Adi, soyadi,

b) Sertifika numarast,

c) Sertifika tarihi,

¢) T.C. kimlik numarast.

Diploma ve kurs/sertifika vb. egitim faaliyetleri sonunda verilen belgelerin hazirlanmasi
ve sekli
Madde 11- (1) Birimler tarafindan mezuniyet islemleri tamamlanan dgrencilerin diploma ve
yandal sertifikalar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan 1slak veya elektronik olarak Birim
yoneticisine ve Rektdre imzaya sunulur. Diploma ve yandal sertifikalari, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanliginca elektronik imzali olarak elektronik ortamda siiresiz saklanir. Kurs/sertifika vb.
egitim faaliyetleri sonunda verilen belgelerin hazirlanmasi, sekli ve saklama kriterleri egitim
faaliyetlerini diizenleyen birim tarafindan belirlenir.
(2) On lisans, lisans ve lisansiistii diplomalar1, 210 x 297 mm. (A4) boyutunda hazirlanir.
(3) Diploma basimi

a) “On Lisans Diplomas1” turkuaz renginde,

b) “Lisans Diplomasi” mavi renkte,

c) “Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomasi1” turkuaz renginde,

¢) “Yiiksek Lisans Diplomas1” mavi renkte,

d) “Dis Hekimi Diplomas1” altin renginde,

e) “Tip Doktoru Diplomasi” altin renginde,

f) “Doktora Diplomasi” altin renginde
cerceveli kagitlara yapilir.
(4) Diplomalar, Universite logosu iist ortada, logonun sol iist yaninda Tiirkge Universite ad,
sag iist yaninda Ingilizce Universite adi bulunmak iizere diizenlenerek hazirlanr.
(5) Diplomanin sol alt kdsesinde ilgili birim yoneticisinin ad1, soyadi ve 1slak veya elektronik
imzas1 ve sag alt kdsesinde ise Rektoriin adi, soyadi ve 1slak veya elektronik imzasi yer alir.

(6) Ortak lisansiistii program mezunlarina, programin Yyiriitiicii Universitesi olunmasi
durumunda diizenlenecek diplomalarda;
a) Yiritiicl tiniversite / {iniversitelerin rektdr ve birim yoneticileri imzasi ile liniversite
logolar1 sag tarafta,
b) Diger tiniversite/ liniversitelerin rektor ve birim yoneticisi imzasi ve tiniversite logolari
sol tarafta yer almalidir.
c) Rektor imzalari, birim yoneticisi imzasinin istiinde yer alir.
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(7) Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan Rektor ile birim yoneticisi tarafindan
1slak veya elektronik olarak imzalanir.

(8) Kurs/sertifika vb. egitim faaliyetleri sonunda verilen belgeler, 210 x 297 mm (A4)
boyutlarinda ve belge numarasiyla hazirlanir. Universitenin logosu sol iist kdsede yer alir.

Onur lyiiksek onur belgeleri

Madde 12 - (1) Universitenin “On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”
nde belirtilen basar1 sartlarin1 yerine getiren 6grencilere, mezuniyet esnasinda onur veya yiiksek
onur belgesi verilir.

(2) Onur ve yiiksek onur belgeleri ilgili birim yoneticisi tarafindan imzalanir.

Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi ve kurs/sertifika vb. egitim faaliyetleri
sonunda verilen belgelerin teslimi

Madde 13 - (1) Diploma (6nceden diizenlenmis gegici mezuniyet belgesi var ise iadesi
sartiyla), yandal sertifikas1, diploma eki Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca imza karsiliginda
teslim edilir. Diger sertifikalar, diizenleyen birim tarafindan ilgiliye imza karsiliginda teslim
edilir.

(2) Ihtiya¢ duyulmas: halinde gecici mezuniyet belgesi, ilgili birim 6grenci isleri tarafindan
imza karsiliginda teslim edilir.

(3) Diploma ve diploma eki, gecici mezuniyet belgesi, kurs/sertifika vb. egitim faaliyetleri
sonunda verilen belgeler yalnizca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter onayl
vekaletnamelerini teslim eden vekillerine verilir. Diploma sahibinin yurt disinda bulunmasi
durumunda, verecegi vekaletnamenin Tirkiye Cumhuriyeti Biiyiikelciliklerinden,
Konsolosluklarindan veya Temsilciliklerinden alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin
diplomasi, istekleri halinde yasal miras¢isina, yasal mirascilar birden fazla ise veraset ilaminda
gosterilen tiim yasal mirasgilarin birlikte talebi veya tiim yasal mirasg¢ilarin noter onayh
vekaletname ile vekil gosterdikleri kisiye imza karsiliginda teslim edilir.

4) Diplomalar, ge¢ici mezuniyet belgeleri ve yandal sertifikalart mezuniyet kosullarini saglayan
ve Universite ile ilisigini kesen dgrenciye verilir. Ilisik kesme islemi bizzat dgrenci tarafindan
yapilir. Ancak noter onayli vekaletnamelerini teslim eden vekili de ilisik kesme islemini
yapabilir.

(5) Tip Fakiiltesi, Dis Hekimligi Fakiiltesi ve Eczacilik Fakiiltesi mezunlarinin diplomalari,
mezunlara verilmeden once tescil islemleri i¢in Saglik Bakanligina gonderilir.

(6) Diger yardimci saglik personeli alanlarindan mezun olanlarin diplomalart ilgili mezunlara
verilmeden 6nce, tescil islemleri i¢in i1 Saglik Miidiirliigiine goénderilir.

Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi ve kurs/ sertifika vb. egitim faaliyetleri
sonunda verilen belgelerin kaybi ve/veya yeniden diizenlenmesi

Madde 14 - (1) Diploma veya kurs/sertifika vb. egitim faaliyetleri sonunda verilen belgelerini
kaybedenlere, yasa ve yonetmeliklerle yenisinin verilmesi yasaklanmamigsa, asagida belirtilen
kosullarin yerine getirilmesi durumunda diploma veya kurs/sertifika vb. egitim faaliyetleri
sonunda verilen belgeleri ikinci niisha olacak sekilde diizenlenebilir.

a) Diploma veya yandal sertifikasin1 kaybedenlerin, ulusal gazetelerin birine kayip ilam
verdikten sonra, yayimlanan gazetenin bir suretini ve Universite Yonetim Kurulunun
belirleyecegi ticreti ilgili banka hesabina yatirdigini gosteren dekontu, gerekceli basvuru
dilekgesine ekleyerek niifus ciizdani ile birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina basvurmalar
halinde diplomanin veya sertifikanin ikinci niishasi_hazirlanir. Diizenlenen ikinci niishalarin 6n
sag iist kosesinde "2. NUSHA" oldugu kirmizi renkle belirtilir. Elektronik imza ile imzalanmig
olarak hazir bulunan diploma veya yandal sertifikalarinda ise degisiklik yapilmadan ‘2.
NUSHA” ibaresi eklenerek ¢iktist alinir, ilgiliye imza karsiliginda teslim edilir.

b) Mezuniyetten sonra 6grencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla adi-soyadi gibi
kimlik bilgilerinde ya da niifus kaydim ilgilendiren diger bilgilerinde degisiklik olmasi
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durumunda, kendi istegi dogrultusunda diplomasi heniiz hazirlanmamigsa yeni bilgilerle
diizenlenir. Uzerinde vatandaslik numarasi bulunan teslim edilmis belgelerde degisiklik
yapilmaz, yalniz mahkeme kararlar1 dogrultusunda diizenleme yapilabilir.

¢) Kimlik veya mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla yirtilan, herhangi bir nedenle
tahrip olan diplomalarin veya yandal sertifikalarinin yerine yenisi hazirlanabilir. Diploma veya
yandal sertifikasin1 degistirmek isteyenlerin, Universite Yonetim Kurulunun belirleyecegi
ticreti ilgili banka hesabina yatirdigini gésteren dekontu, belgenin yirtilmis tahrip olmus haliyle
elindeki niishasii, gerekgeli basvuru dilekgesine ekleyerek niifus ciizdani ile birlikte Ogrenci
Isleri Daire Baskanligina basvurmalar1 halinde diplomanin veya yandal sertifikasmin “ikinci
niishas1” hazirlanir. Elektronik imza ile imzalanmis olarak hazir bulunan diploma veya yandal
sertifikalarinda degisiklik yapilmadan “2. NUSHA” ibaresi eklenerek ¢iktis1 alinir, ilgiliye imza
karsiliginda teslim edilir.

¢) Universite biinyesinde diizenlenen kurs/sertifika vb. egitim faaliyetleri sonunda verilen
belgeleri kaybedenler, yirtilmig veya tahrip olmus belgeye sahip olanlar belgelerin yerine
yenisini ¢ikartmak istemeleri halinde, Universite Yonetim Kurulunun belirleyecegi iicreti ilgili
banka hesabina yatirdigini gosteren dekontu, gerekceli bagvuru dilekcesine ekleyerek niifus
clizdani ile birlikte belgeyi diizenleyen birime bagvururlar. Elektronik imza ile imzalanmis
olarak hazir bulunan belgelerde degisiklik yapilmadan “2. NUSHA” ibaresi eklenerek ¢iktist
alinir, ilgiliye imza karsiliginda teslim edilir. Elektronik imza ile imzalanmis olarak hazir
bulunmayan belgelerde "2. NUSHA" ibaresi ile belgenin diizenlendigi tarih yazilir ve
diizenleme tarihinde gorevde bulunan ilgili yoneticiler tarafindan imzalanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Uygulama ve hiikiim bulunmayan haller
Madde 15 - (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile
Yiiksekogretim Kurulu ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik
Madde 16 - (1) Bu Yonerge, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildikten sonra ytirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 17 - (1) Bu Y&nergeyi, Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorii yiiriitiir.

21.02.2018 tarih ve 04/26 sayih Senato Karari ile kabul edildi.
1) 15.04.2021 tarih ve 09/62 sayih Senato Karari ile yapilan degisiklik.
(2)  16.12.2021 tarih ve 28/178 sayil Senato Karari ile yapilan degisiklik.



